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THONG BAO CUA HIEU TRUONG
Ve ke hoach va phén cong to chire
Hoi nghi Dai biéu Can bd — Vién chirc Trudng nim hoc 2014 — 2015

Kinh géi: Thi trwéng cac don vi

bé viéc to chire Hoi nghi Dai biéu Cén b — Vién chic (CB-VC) nam hoc 2014 — 2015
cua ”Tru'(‘mg qat két qua tot, Hiéu truéng thong bao ké hoach va phan cong cac cong tac
chuén bi va t6 chirc Hoi nghi nhu sau:

- Thoi gian tién hanh: T 7 gio 30, ngay tha Nam, 04/12/2014.

- Pia diém: Hoi truong P100 — Giang duong Phuong V§.

- Thanh phén tham du:

+ Pai dién cip trén, khach moi;

+ Dai biéu duong nhién: Bi thu Pang uy, Hiéu trudng, cac Phé Higu trudng, toan thé
Uy vién Ban chép hanh Céng doan trudong, Bi thu Poan trudng, toan thé thanh vién Ban
Thanh tra nhan din va Trudong ban Nit cong Truong;

+ Cac dai biéu duogc bau tir Hoi nghi CB-VC cac don vi.
o= Trang phuc: theo nghi thuc 1é tan, Nit trang phuc 4o dai, Nam 4o so mi, qu:?ln dai,
that ca vat.
- Phan cong nhiém vu:
1. Cac bao co gidi trinh cia cac don vi c6 lién quan trinh bay trong Hoi nghi
Céc bdo céo giai trinh ciia cac don vi gui vé Phong Hanh chinh han chét 1a ngay
27/11/2014 (bang vian ban va file theo dia chi vphanhchinh@hcmuaf.edu.vn) dé téng hop.
2. Phong Hanh chinh
e Gitp Ban Thuong truc Hoi nghi CB-VC Truong:
-Tbng hop ho so, tai liéu ctia Hoi nghi Can bd — Vién chirc cac don vi va Truong.
-Theo dbi, dc“),n déc va tdng hop y kién giai trinh cia cac don vi va bao cdo Higu
trudng xem xét, quyet dinh.
- In 4n va phéan phdi tai liéu vin kién cta Hoi nghi cho khach moi, dai biéu;
- B6 tri chd ngdi cho khach moi va dai biéu.
e Soan va gdi thu moi trude ngay 28/11/2014;
e Chu tri, 1én ké hO:c_lCh don dbc f:éc don vi hoémq thanh cong yiéc dang lich trude 15
gid ngay 04/12/2014 va kiém tra hoan tat cong viéc chuan bi vao chi€u ngay 04/12/2014;
e Trién khai thuc hién cac bing ron, pa nd trong Hoi truong P100 va bén ngoai;
e Phdi hop voi Phong QT-VT lap ké hoach xe dén dua khach moi;
e Giup BGH d6n khach tai P.1 nha Al va truc HT P.100 nha Phugng V§;
e B tri khiin trai ban, hoa va nudc udng cho khach moi tai hai dia diém trén;




e Chudn bj va phuc vu nuéc udng va thirc an nhe trong gid giai lao;

e Lap du tru kinh phi phuc vu Hoi nghi trinh Hi€éu truéng xem xét va quyét dinh;

e Soan thao, trinh ky va géi thu cam on cac don vi ting ling hoa cho Trudng.
3. Phong K¢é hoach - Tai chinh

e Soan t’héo Béao cdo cong khai két qua hoat dong thu chi tai chinh ndm hoc 2013 —
2014 va Du kién thuc hién nam hoc 2014 — 2015.

e Tam tmng va thanh toan chi phi to chirc Hoi nghi cho cac don vi theo phé duyét cia
Hiéu trudng.
4. Phong Quan tri - Vat tw

e Kiém tra, bao tri hé théng quat, déng ho, ghé ng@)i, deén chiéu sang san khéu va hoi
truong P100;

e B tri projector, man chiéu nho;

e Thué mudn hé théng am thanh; Chuéan bi bang nhac Quéc ca;

Vé sinh trong va ngoai hoi truong P100 va tién sanh Giang duong Phugng V§;

e Cung cip cdy canh trong va ngoai hoi truong P100;

e B tri ban ghé trén 18 dai (sin khau): 2 ban, 3 ghé cho Chu tich doan; 1 ban 2 ghé
cho Thu ky doan; quat ding;
B4 tri ban ghé trong Hoi trudong va noi don khach & tién sanh hoi truong P100;

B6 tri ddy ban & tién sanh hoi truong P100 dé phuc vu nudc uéng;
Bé tri xe d6n va tra khach theo dé xuét cua P.HC;

B4 tri nhan vién bao vé gitt gin trat tu chung.

5. Poan Thanh nién

Treo ¢ phudng doc hai bén truc duong chinh vao truong (tir tram bao v¢ canh TT
Ngoai ngit dén san Giang duong Phuong V§).

6. Cong doan

. Téng hop ¥ kiép dong gbp tir HOi nghi Can bd — Vién chtc cac don vi. Ban téng
hop y kién gui file dén vphanhchinh@hcmuaf.edu.vn va vphieutruong@hcmuaf.edu.vn
trude ngay 20/11/2014.

e Chuén bi céc tiét muc vin nghé.
7. Cac don vi

Thong bdo moi Pai biéu duong nhién va dai biéu dl{(_)’C bau cua don vi minh fii du déy
du va dung thoi gian. Khong dugc tuy tién thay doi dai bicu di dy khi chua cé sy dong y cua
Hiéu trudng.

Nay thong bao./” VW~

Noi nhn:
-Nhu trén “dé thuc hién”;
-Luu: PHC.




